Domahwu 3apgaum y HactaBu cpusmke

CBe MeToauke HacTaBe (M3HMKE Cy carylacHE J1a HacTaBy ¢u3mKe Tpeda aa mpare u oaronapajyhe
nomahe 3amahe. tbena BpujeHOCT je Ta ;a MpeACTaBIba jeaH O] OCHOBHUX OOJIMKA CaMOCTAITHOT
paga ydyeHauka M omoryhaBa &a y4YeHWIIM YTBpAE CBOje 3Hame, Ja ra KOHKpPETH3yjy, Ja Ta
NpUMHjEHE y IPAKCH, Kao U J1a U3BPIIIE CaMOOLjeHhHBAhEe CONICTBEHOT 3HAMA.

Jla 6u momahu 3amany UCIyHWJIM HaBEACHE IUJBEBE MOTPEOHO je J1a HACTABHUK M3BPIIH ojapeheHe
KOpakKe.

1. Yo3natu yueHHKe ca CBOjUM OYEKHBAmBHMa

Ha modeTky mikoscke rojuHe HacCTaBHUK Tpeba /1a YIO3Ha CBE yUEHHKE Ca OHHM IITO OYEKYje O]
BUX y TIOTJIey U3paje u npeaaje qomahux 3amaraka. YImyTCTBO YUSHHUIIMMA Mopa fa Oyne jacHoO u
Jla U3 Bbera yUYeHHIIM caszHajy 300r vera ce pomahu 3amanm najy, kakBe he KOpucTH UMaTh Oj Tora
IITO PEJOBHO paje aomahe 3amatke W kakBe he HeraTWBHE MOCJHEIHIIE CHOCHUTH YKOJHKO TO HE
yuHe. Takohe Tpeba yyennnnma jacHo pehu aa iu he mopaT aa uMajy moceOHy cBecKy 3a qomahe
3aJaTKe WK he TO paJuTH y CBOjUM IIKOJICKUM CBECKaMma M Ha KOM MjecTy.

2. [Inaaupatu nomahe 3agaTke y CB0jOj peIOBHO] MIPUIIPEMH 32 Uac

Jlomahu 3amany ce oJHOCE Ha TPaJMBO Koje je oOpaljeHo HemocpeaHo Ha yacy (1-2) 3agarka U Ha
MOBE3WBamE OBOT rpajivBa ca nperxoaHuM (1 3amarak). OcuM Tora MOXKe Ce OIMIMOHO A0ATH jelaH
3a/laTak 3a y4YeHWKE KOju eye Ja 3Hajy Bumie. [Ipu omabupy 3amataka, HACTABHHK TEXKHUHY
3agaraka npuiarohasa MoryhHOCTHMA MPOCjedHOT YUSHUKA U J1aje CaMO OHE 33/IaTKE KOje YUCHUIIH
Mory naa pujeme 6e3 tyhe momohm. Canpikaj momahmx 3amataka Tpeba ma mo moryhHoctu Oyne
W3a30BaH, J1a Oy/Iu paJi03HATIOCT U 3aHUMamhe YUCHHKA, Takole 3aamu Tpeda aa Oy 1y pa3HOBPCHHU.
3. Ilepuoamuno npernenatu qoMahe 3amxahe

O pjememuMa momahux 3a7aTaka TUCKYTyje ce Ha cibeaehom yacy kako OM YYEHUWIM Ca3HAIH
KaKBa j€ YCIjEeIHOCT HBHXOBOI caMocTanHor paja. Ilopex Tora HacTaBHUK Mopa Jia MEPUOJUYHO
nperieaa cBecke y KojuMa yueHHIH paje nomahe 3agatke (jeaHOM y JBHje CEAMUIEC WU jETHOM
MjeceqHo). YpelnHo pujenieHa 3aqaha caapku JaTyMm u3paje, pelHu Opoj 3aiaTka, TEKCT 3a7aTkKa,
MOCTYTaK pjeliaBama 3aJaTka U KOMEHTap JA00HjeHor pesynrara. J[Ba myTa y TOKY IMOJIyTOAMIITA
HACTaBHUK O Tpedasio J1a KOMEHTapHuIlle M OlMjeHu jAoMahe 3ajaTke CBAKOT y4eHHKa. Ta orjeHa
Tpeba na yTude U Ha KOHAYHY OLjeHy U3 (pU3UKe.

Jomahu 3amanm He Mory OWTH 3a1alyl KOjH C€ Halla3e pjelieHH Y HUXOBUM 30HMpKama 3a/aTaka.
HacraBHuk nx Mopa MOAM(HUKOBATH MM MPUIIPEMUTH U3 APYTHX U3BOpA M HANKCATH MX Ha rpado-
¢donuje Tako Ja UX YYSHHIM NIPU Kpajy yaca Mpenuiry ca IUIaTHAa WM UX OJIITaMIIaTh Ha JucTrhe
koje he mogujenuty yuenunuma (te nuctuhe 6u y9eHUIM BPaTUIIN HApEeIHU Yac).

Ha Ou ce w30jeryio ma y4YSHWIM jETHOCTABHO NPEIHINY 3aJaTKe OJ HEKOT YYeHHKa KOjU HX je
ypaano, MOXe Ce M3BPIIMTH MEepCOHaIM3amrja qoMahnx 3agaraka Tako Ja CBH YUCHHIU Pajie UCTE
3a7laTKe allk ca Pa3IMYUTUM OPOJHUM BpHjeHOCTUMA. Y Ty CBPXY MOXKE C€ HCKOPHCTHTHU padyHap.
HacraBHuky 3a TO HUCY NOTpeOHa HUKaKBa M0ceOHa 3Hamba, OCUM IT03HaBamha OCHOBHUX eJieMeHaTa
panay BOpAy U €Kcely.

[TocTynak mpaBibema 3amataka 3a gomahy 3agahy koju he OuTH pa3nuuuTH 32 CBaKOr y4yeHHKa he
outn mokazaH Ha mpumjepy. [Ipumjep je ypahen xopumremeM Bopaa u ekcena 2003, amu ce Ha
CIIMYaH HA4YMH TO MOXKE YpaauTH ca OWI0 KOjoM Bep3ujoM OBHX mporpama. Mcra ce moxe Ha
CIIMYaH HAYUH YPAJUTH U ca OectiaTHUM maketoM nporpama OpenOlffice.

Hajnpuje ce y Bopay Hanuiry 3aaaiy 3a 3aaahy (cinujenu npumjep).

6poj
1. Tpu cujanune cy nmose3ane cepujcku. [IpBa uma enekrpuanu otmop 11 Q, apyra uma otmop 6 Q2,
a Tpeha otmop 5 Q. Cujanuiie cy crojere Ha U3Bop crpyje HarnoHa 4V. Konuvka jaunHa cTpyje Teue
KpO3 U3BOp CTpyje?



JIOKyMeHT ce CHUMHU HOp. noJ uMeHoM DomZadl . HakoH Tora ce OTBOpW PaJHU JIUCT Y €KCely,
cnuka 1.
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Crnuka 1

VY pagHOM JIMCTY eKcella HACTaBHUK MPBO MOMymaBa Kojony A. Y hemnju A4 je ynmucano BrojUcen
a ucmoJ Tora ¢y OpojeBu y4eHHKa y onjesbemy 1, 2, 3, 4... Y npBoM 3amatky 3amahe u3 mpumjepa
MPBU HyMEPUYKH MOAATAK j€ OTHOp MPBE CHjalluIlEe, y PAJAHOM JIUCTY je 03HaueH kao PIRI, oTmop
Jpyre cujanulle je o3HaueH ca P/R2 a tpehe ca P/R3. Hanox je o3HaueH ca P/V a oaroBop Ha Taj
3agatak ca PlOdgovor. HakoH Tora ce ymuine M3 KOI' MHTEpBaia Tpeba /1a y3uma BpHjeAHOCT
oTtnopa npse cujanuue. Hnp. 3a npBy cujanuily otnop ce kpehe y untepBainy on Min 1o Max a 1aj
Opoj he Outh reHepucan ca OpojeMm AenrMaia Koju ce ynuuie y Tpehu pen. Mcto ce moHOBH 3a
ormope Apyre u Tpehe cujanuiie U HaoHa. Hakow Tora he Tabena nsrienati kao Ha CIUIH 2.
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VY henujy B5 ce ynocu ¢popmyna koja reHepuie ciaydajan Opoj U3 3a1aTOr MHTEpBaia ca JaTuM
OpojeM nerumalna Kao Ha CIHIHN 3.
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1 |Min 3 ) ] 3
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Cnuka 3

Kpatko ob6jammeme ¢opmyne. dynkumja ROUND() 3aokpykyje mati Opoj Ha 3amatu Opoj
JenrMala ¥ UMa J1Ba ImapaMeTpa, HeKH JAenuMallHu 0poj u mujenu 0poj (Opoj aeunmana). Y oBOM
npumMjepy Opoj Koju Tpeba 3a0KpyKMTH Ha AaTd Opoj AeunMana je ciaydajad Opoj u3 Beh 3agaTtor
unrepsasia RAND( )*(B$2-B$1)+B$1. dynkuuja RAND( ) reHepuiie ciiydajaH AeruManad 0poj
usmel)y HyJie ¥ jefaH, MOTOM ce TUM OpojeM MHOXHU InupuHa uHTepBana (B$2-B$1) u monmaje na
muHuManHy Bpujeanoct (B$1) u Hajzan 3anmu napamerap (B$3) oapelhyje Ha konuko menumana ce
320KpYIKyje Tako A00HjeHH Opoj.

Hakon yHoca gopmyne u nputhcka Ha Entep y henuju b5 he ce nojaButu Heku ciay4ajHu 0poj u3
3amaror naTeppaina. [lopnademem nmomohy mMuIIa pyuuiie Koja ce mojaBibyje y JECHOM JIOHEM YTIIy
henuje (kama ce Ha WY MOCTaBU MOKa3uBad Mmuia) B5 kommpa ce popmyna mo XOpH30HTaIH 0
henmuje ES. Ha uctn HaumH ¢opmyna ce konmpa HaHmwke nyx koioHa B, C, D u E. Hakon tora
hemje ox AS no E8 cy monymene cinydajuum OpojeBUMa M3 JaTHX MHTEpBaia W Tabena m3riena
CIIMYHO ciunu 4.

A | Bl c | D|E|] F |
1 |Min 3 ] 5 3
2 |Max 15 10 20010
3 |Decimala 0 [ 0 1

4 |BroUcen P1R1T P1RZ P1R3 P1% Plodgovor
5 1 13 9 14 B3
Dtar 2 12 10 16 8,1
Fi 3 4 b 8 B
g 4 g &) 12 51



[TotoMm ce y henmjy F5 ynucyje dopmyna 3a u3padyHaBame pe3yirara, cliuka 5.

A | Bl c|D|E|] F | G |
1 |Min 3 ) 5 3
2 |Max 15 10 200 10
3 |Decimala 0 0 a 1
4 |Brojllcen P1R1 P1RZ P1R3 P1% Plodgaovor
5 1 5 g 18 6.8 =E5/(B5+C5+D5)
G 2 7 B 11 9.2
7 3 7 g 17 4.7
g 4 9 g 11 35
Cnuxa 5

[Totom ce ¢dopmyna u3 henuje F5 xonmpa Ha momenytu HaumH fno henuje F8. Tume je excen
M3padyHao OJIMOBOPE 3a CBAKU CKYI F€HEPUCAHUX BPHjeIHOCTH NMPOMjeHbUBUX. CHUMUMO Tabery
HIp. noJ uMeHoM Generatorl. Kaga ce 3aTBopu oBa Tabena U IOHOBO OTBOpU IpuMmjeTuhere na cy
OpojHE BpUjeTHOCTH IPOMjEHIBMBUX a U OJIFOBOPA JIpyrauuje, TO je 300T Tora MmITO eKCcell CBAKU My T
NpH y4WTaBamy JIOKYMEHTa HW3padyHaBa (opMmylie Koje ce Halaze y JoKymeHTy. [la Ou ce
00e30ujeuiiy J1a jeTHOM TeHepHCaHe BPUjeJHOCTH OCTaHy MCTe HcKonupahemMo ekcenoBy Tabeny y
Bopa. Cimka 6 nmpukasyje Koje nojaTke Tpeda CeleKTOBATH M KOMHUPATH (CEJIeKTOBAaHH U0 Taberne
ce konmpa Ha yooudajenu HauuH Edit>Copy).
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hin 3 5 5 3
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Cnuka 6

[Torom ce OTBOpHM HOBH BOPZOB JOKYMEHT M KOTIMPAHU MO0 TabeJe ce CMjEeCTH y BOPJOB JOKYMEHT
(Edit>Paste). Cnuxa 7 npuka3zyje IO eKceloBe Taderne KOju je KOMHpaH y BOP/I.



L

BrojUcen | P1R1 | P1R2 | P1R3 | P1V | P1odgovor
1 15 71 14| 43 0,12
2 5 9 6] 93 047
3 4 s] 14 7.2 0,28
4 g 5] 171 4 0,13

Cnuka 7
Hakon Tora ce BOp/IoB IOKyMEHT CHUMH HIIpP. IOl IMEHOM Bazal v 3aTBOpH.

Haxon Tora ce oTBapa JOKYMEHT y KOME€ ce Hajase 3anamnu 3a 3amahy (DomZadl). Ilotom ce
KOPUCTH BOPJOB ajlaT 3a oOjenumaBame MomTe (KOJU j€ OPHTHHATHO HaAMH]CHCH IHCAkY
LUPKYJIAPHUX MHcaMa), 10 Te KOMaH/e 3aKomnaHe y MeHujy Tools ce ctuxe mytawboM Tools>Letter
and Mailings>Mail Merge...TuMe je y BOpIOB TIpo3op nojata nunuja anata (Toolbar) Mail Merge.
Knukne ce mumem Ha nyrme Open Data Source na nuauwju anara Mail Merge (npyro ayrme ca
JMjeBe CTpaHe), TUME ce oTBapa mpo3op Select Data Source y xome Tpeba mponahu BOpIOB
JIOKYMEHT Bazal, cenekToBaTu ra U KIMKoM Ha Open moBe3aTu Tabeny W3 JAokyMeHTa Bazal ca
nokymeHToM DomZadl. CenexryjeMo pujed “Opoj” HM3HaM 3a/JaTKa, 3aTHM KIMKHYTH Ha JyrMe
Insert Merge Field orBapa ce nucra Koja Toka3yje TOJaTKe W3 MPBOT peaa MoBe3aHe Tabene, U3
mucte onabpatu BrojUcen, Taga ce ymjecTo pujenu ,,0poj* mojaBibyje BrojUcen 1o HaBOTHUM
3HaiuMa. [lotoM je morpeOHO cenekToBaTH OpOj KOjU je OTIOp MpBE CHjaIHIE y AOKyMEHTY
DomZadl, mnotoMm KIMKHYTH Ha ayrme Insert Merge Field ma mOMeHYTHO] ajaTHO] JMHH)H,
nojaBJbyje ce mpo3opuyrh Koju mokasyje mojgarke u3 MpBor peaa mose3ane tadene. Kimkayhemo na
PIRI. Tume ce y TOKyMEHTY yMmjecTo Opoja MojaBJbyje O3HaKa CEJIEKTOBAHOT MOJba MOJ 3HAKOM
HaBojHUKA. OBaj MOCTYMAaK IMOHOBUMO Ca OTIIOPOM CHjaiuIle 2, 3aTUM Ca OTIIOPOM CHjaJIMIle 3 |
Haj3aJ ca HanoHOM. Tako cy y TeKCTy 3ajaTka cBe OpojHEe BPHMjEJHOCTH 3aMHjeHEHE ca O3HAaKaMa
MOBe3aHuX MoJjba. Y cibenehem Kopaky omabepe ce komanna Merge to New Document, 1ojaBibyje
ce Mpo30p y KOME MOKEMO OCTaBUTH ONIMOHO AyrMe Ha A// u kiukHyTH Ha Ok TUMeE je HalpaBJbeH
HOBM JOKYMEHT ca 4 cTpaHe, a Ha CBaKOj CTpaHM C€ HajJa3W IpPBH 3aJaTaK, ald CBaKd HMMa
pasnuuute OpojHEe BPUjEAHOCTH.

OBfje je paau jeAHOCTABHOCTH TIOCTYINAaK 00jamimeH ca jeaHuM 3anaTkoMm. Kako gomaha 3amaha
OOMYHO CaJp KM BUIIIE OJ1 JeTHOT 33JaTKa MOTPEOHO je y eKCelly TOJaTH Ha HCTH HaYHMH jOII KOJIOHA
3a Apyrd 3amatak, na 3a Tpehm utn. [lorom Ty Tabemy mckonmwpaTtw y HOB BOPAOB JOKYMEHT U
cHUMHUTH Ta. HakoH Tora ce OpojHE BpHjeTHOCTH M3 CBHUX 3ajaTka TpeOa MOBE3aTH Ha OMUCAHU
HA4YWH ca MPUAPYKEHUM TTOJbUMA

HacrtaBauk he cebu ommrammaty Auo ekcenoBe Tabeje y KOMe ce BUAM KOju Opoj (yUeHUK) je
J00MO0 KOje ToJIaTKe M KOJUKHU Tpeba Ja ce Jo0uje pe3ynTar, Tako Ja je KOHTPOJia OBUX 3ajaTaka
Op3a. YMjecTo OpojeBa yueHHKa y KoJOHU BrojUcen Mory ce ynucaTH BUXOBa UIMEHA U NPe3UMEHa
U Tako nmoctuhu HOBU edeKar.

OBaj HaunH 3ajaBama 33jahe Tjepa yueHHKe Ha capajmy jep YUSHUK MOpa Jia uTa IITa Ja ypaau
ca mojanuma na Ou moOHuo pe3ynTar, yMjecTo Ja jeJHOCTaBHO mpenwmiie ypaheH 3amartak. AKo ce
KOPUCTH Ha 4acy y4YeHHK Op30 j00Wja moBpaTHy WHPOpPMAIMjy O Ta4HOCTH CBOT pana. HapaBHO



OBO je caMmo jeJlaH OJf MHOTMX HauWHa Ha KOjU ce MOXKe 3aaatu jnomaha 3ajaha v HUIIOIITO HHjE
jenuHu.



